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关于期末考试命题规范的通知

系属教师、系属兼职教师：

为了加强教学常规管理，保证教学顺利进行，促进教学改革，提高教学质量，现制定本制度，特此通知如下： 

1、教师应根据课程标准和教学要求拟定试题。考试、考查科目，以教学计划设置的课程为准。考试方式要根据课程性质，采取不同方式进行。
2、试题覆盖面要宽，题型要多样化，注意主观题与客观题的比例，客观性试题一般不高于总分30%，试题类型一般不少于五种。题型可采用填空、选择、判断、简答、辨析、论述、案例分析、材料分析等，期末考试试卷应涵盖本学期全部教学内容。

3、同课程、同教材、任课教师为一人的考试科目由任课教师负责命题；同课程、同教材，任课教师2人以上的考试科目，先由各任课教师经商议后规定统一考试范围和考试要求，然后指定一名教师负责命题。命题教师不得向其它教师泄露试卷内容，其它教师不得以任何理由询问有关试卷信息。

4、试卷命题人必须提交难易程度相近、题量基本相同的两套试卷，并附上两份试卷的参考答案和评分标准。由系部随机抽取一套用于期末考试，其余一套作为备用卷及缓考、补考、重修考试之用。上交试题时应提交电子文本。

5、试题份量和难易度要适中。试题既考知识又要考能力，既考深入理解又要考综合应用，试题的题型设计要科学合理，灵活多样。试题拟定之后，命课教师必须试做，以检验试题的难易度及份量，发现问题及时修正。

6、命题人对试题所涉及文字、符号要准确、规范、简明，对提交的考试试卷应仔细校对，经教研室主任审核签字后上报系办公室，经系部审核通过后，备案、印制。
7、做好试题保密工作，违反者按教学事故处理。
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